
電子申請手続の手順 
 
１．電子申請へのアクセス　　　　　　　　　　 
　小松島市の電子申請へは、市のホームページからアクセスしてください。 

 
① 小松島市ホームページ　トップページの「行政情報トップへ」 

 
 
② お役立ち情報中「電子申請」 

 
 

《システムの入り口》 
小松島市ホームページ（https://www.city.komatsushima.lg.jp）中「行政情報トップへ」→お役立ち
情報中「電子申請」→徳島県電子申請サービス中「徳島県電子申請サービスへはこちら」→手続き一

覧中「＜市内業者対象＞物品購入等指名競争入札参加資格審査申請（令和６年度追加分）」
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③ 手続き一覧中「＜市内業者対象＞物品購入等指名競争入札参加資格審査申請（令和６年度追加分）」 
 

 
 

 

利用者登録をしな

くても本申請は可

能です。

＜市内業者対象＞物品購入等指

名競争入札参加資格審査申請（令

和６年度追加分）
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④ 電子申請を初めてご利用の方は「利用者登録せずに申し込む方はこちら」をクリック 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

他の自治体の申請を行った際に、

既に利用者登録がお済みの方はこ

ちらからログインしてください。
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⑤ 「同意する」をクリック 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ダウンロードファイ

ル１から５までダウ

ンロードしてくださ

い。後述の選択肢に

て使用します。
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⑥ 連絡先メールアドレスの入力 
※利用者ＩＤでログインした場合、以下の画面は表示されません。 

 
 

 

①

③

②

（例）

（例）

連絡がとれるメー

ルアドレスを入力

してください。
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⑦ 連絡先メールアドレスに申込画面へのＵＲＬ送信 
※利用者ＩＤでログインした場合、以下の画面は表示されません。 

 
 
⑧ 連絡先メールアドレスに送信された申込画面へのＵＲＬをクリック 
※利用者ＩＤでログインした場合、以下の手続は不要です。 
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⑨ 電子申請の入力 
※別添の「電子申請の入力における注意点」を確認の上、入力すること。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

（入力例）

＜注意＞ 
法人格のふりがな

は入力不要

＜注意＞ 
都道府県名から記入
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支店等に委任す

る場合は入力し

てください。

＜注意＞ 
希望する営業種目が１つ

だけの場合、「なし」を選択

＜注意＞ 
商号は入力不要

＜注意＞ 
都道府県名から記入
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必要事項の入力、提

出書類の添付が完

了したら「確認へ進

む」をクリック

＜注意＞ 
使用印鑑届、誓約書、委任状

はカラーでスキャンしたデ

ータを添付
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⑩ 申請内容を確認の上、「申込む」をクリック 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

申請内容を再度確

認し、「申込む」をク

リック
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⑪ 申込完了 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
上記の画面が表示されると申請完了です。申請後、「入札参加資格審査申請　申込完了のお知らせ」と

件名に記されたれたメールが、連絡先メールアドレスに自動で届きます。申込内容照会用の整理番号・

パスワード・ＵＲＬが記載されておりますので大切に保管してください。 
 
 

 

〇〇〇〇 

△△△△ 
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２．申請後の流れ　　　　　　　　　　 
（１） 申請内容に不備がなければ、１週間内を目安に入札参加資格審査完了のメールが届きます。 
　　　 申請内容に不備がある場合、申請内容の修正をメールで依頼する場合があります。修正する場合
は「入札参加資格審査申請　申込完了のお知らせ」メールに記載された申込内容照会ＵＲＬをクリ

ックし、整理番号・パスワードを入力したのち、お申込内容照会用ページ下部の「修正する」を選

択してください。 
（申請内容を修正する場合） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

〇〇〇〇

△△△△ 

①

②

③

「入札参加資格審査申請　申

込完了のお知らせ」メールに記

載された申込内容照会用ＵＲ

Ｌをクリック
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＜注意＞ 
使用しない！！

＜注意＞ 
使用しない！！
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（２）申込完了から入札参加資格審査完了メールが届くまでの間は、申請内容の審査期間となっており

ますので、こちらから修正依頼があるまでは、申請内容の修正は行わないでください。誤って修正

を行った場合、適正な審査ができず、その後の手続に不備が生じる可能性があるため、ご注意くだ

さい。 
 
（３）再申込の受付は行っておりませんので、「再申込する」ボタンは使用しません。誤って使用した場

合、その後の手続において不備が生じ、正確に申請が完了しない可能性があります。 
 

（４）申請を取り下げる場合は、必ず建設管理課へご連絡ください。こちらから指示するまでは「取下

げる」ボタンは使用しないでください。誤って使用した場合、その後の手続において不備が生じ、

正確に申請が完了しない可能性があります。 
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