
                     

自主防災組織結成届出書 

 

                                                             令和○○年○○月○○日 

 

 

小 松 島 市 長  様 

 

 

                  組  織  名   ○○自主防災会                          

                       代表者住所   小松島市○○町字○○    ○○番地      

                  代表者氏名   会長  ○○  ○○                      

 

次のとおり自主防災組織を結成したので届け出ます。 

 

１ 組 織 名          ○○○○自主防災会 

 

 

２ 結成年月日       令和○○年○○月○○日 

 

 

３ 加入世帯              ○○世帯   

 

 

４ 加入区域     （町名・字名・学校区等） 

       例  ○○町全域     ○○町○○    ○○町全域（○○を除く）   

 

５ 添付書類 

（１） 組織規約の写し 

 （２） 役員名簿 

 （３） 組織の区域図 

 （４） 防災活動組織編成表 

 （５） 年間行事計画 

 （６） 前各号に定めるもののほか，市長が必要と認める書類 

 

 

様式第１号(第３条関係) 

押印不要 

記入例 



 

                  

自主防災組織変更届出書 

 

令和○○年○○月○○日 

小 松 島 市 長  様 

 

                        組  織  名         ○○自主防災会                 

                      代表者住所   小松島市○○町字○○    ○○番地   

                  代表者氏名   会長  ○○  ○○                     

                          

                                      

 

令和○年○月○日付けで自主防災組織の届出事項に変更がありましたので，次のとおり届け出ます。 

※内容変更のあった箇所のみを記入してください。 

 

 

区分 変更前 変更後 

自主防災組織名 
 

 

対 象 区 域   

代 表 者 

住所 

     ○○町○○番地 

 

氏名(ふりがな) 

    ○○  ○○ 

 

電話 090－○○○○－×××× 

住所 

   ○○町字○○○○番地 

 

氏名(ふりがな) 

    ××  ×× 

 

電話 ０８８５－○○－△△△△ 

世 帯 数   

そ の 他 事 項   

添 付 書 類 役員名簿・組織編表等 

 防 災 倉 庫 キー 
(※代表者変更時のみ) 

新代表者への引継ぎ 

地域防災計画 

（青色ファイル） 

(※代表者変更時のみ) 

新代表者への引継ぎ 

避難所運営マニュアル 

（クリアファイル） 

(※代表者変更時のみ) 

 新代表者への引継ぎ 

 

様式第２号(第３条関係) 

受領済・未受領 ※いずれかに〇 

受領済・未受領 ※いずれかに〇 

受領済・未受領 ※いずれかに〇 

押印不要 

変更なしの場合は、記入しない。 

変更なしの場合は、記入しない。 

記入例 代表者変更 



 

 

自主防災組織解散届出書 

 

令和○○年○○月○○日 

小 松 島 市 長  様 

 

                                           組 織 名    ○○自主防災会    

                                           代表者住所 小松島市○○町字○○○○番地                       

                                           代表者氏名     会長  ○○  ○○             

         

次のとおり自主防災組織を解散したので届け出ます。 

 

１ 組 織 名       ○○自主防災会 

 

 

２ 解散年月日     令和○○年 ○○月○○日 

 

 

３ 解 散 理 由 

 

  例）  他の自主防災組織と合併したため。 

       自治会組織が無くなったため。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

様式第３号(第３条関係) 記入例 

押印不要 



 

令和 ○年 ○○月○日 

 

小 松 島 市 長  様 

 

                            組  織  名   ○○町自主防災会             

                         代表者住所 小松島市○○町字○○番地  

                         代表者氏名   会長   ○○ ○○          

 

小松島市自主防災組織補助金交付申請書 

 

このことについて，補助金の交付を受けたいので，小松島市自主防災組織補助金交付要綱第５条の規定によ

り，次のとおり関係書類を添えて申請します。 

 

１ 補助事業の内容 

    災害による被害の防止又は軽減を図るため、防災活動（○○を想定した避難訓練、危険箇所点検、消火訓練、

救急救命訓練、炊き出し訓練、防災研修会、など）を実施。 

 

２ 補助金交付申請額 

補 助 対 象 事 業 金    額 経 費 の 内 訳 （概 要） 

自主防災組織活動活性化事業 ○○,○○○円 
炊き出し訓練材料などの防災活動上、必要

と認められるものを記入。 

防 災 資 機 材 整 備 事 業 ○○,○○○円 
防災活動を行うために必要な防災用資機

材の整備に要する経費 

地 域 計 画 策 定 事 業 円  

合      計 ○○,○○○円  

※補助対象事業の該当については別表(第５条関係)を参照してください。 

 

３ 添付書類 

□ 事業実施計画書（様式第５号） 

□ 事業収支予算書（様式第６号） 

□ その他市長が必要と認める書類 

（１） 活動活性化事業及び地域計画策定事業の場合は，事業内訳書 

  （２） 防災資機材整備事業の場合は，事業内訳書及び見積書 

様式第４号(第５条関係) 
記入例 

原則訓練等の２週間前

を目安に提出。 

提出日を記入。 

押印不要 

各自主防災会における年間限度額 

20,000円 ＋ （ 世 帯 数 ×30円 ） が 上 限

額 。 上 限 額 を 下 回 る 場 合 は 実 額 を 記

入。 

事業内訳は任意の書類で可。 

様式第５号「事業の概要」で詳

細記載している場合は省略可。 

 

添付書類を確認し、チ

ェックを入れる。 

経 費 の ２ 分 の １ 以 内 の 額 で 、

30,000円を上限とする。 

１組織各年度につき１回限り。 



      

 

 
 

事業実施計画書 

 

組 織 名  
○○○○自主防災会 

実施予定 
時    期  

令和○○年○○月○○日 ～令和 ○○年 ○○月○○日  
 ※原則申請日以降に実施する事業 を対象 

実施場所 ○○○○小学校、○○○○公民館 など 

事 業 名 

例) 自主防災組織活動活性化事業 

 

事業 の概要 

 

 

例）自主防災組織活動活性化事業 

    

   ６月  ○○自主防災会総会(１００名参加) 

  １０月  初期消火訓練・炊 き出 し訓練 

   

例）防 災 資 機 材 整 備 事 業 

 

   ９月  備蓄食料、備蓄食料購入 

 

例) 地 域 計 画 策 定 事 業 

 

   ４月  ワークショップの下準備 

        作 成 メンバーを決 める。 ※幅 広 い年 齢 層 ・性 別 ・立 場 が異 なるメ

ンバーを集める。 

５～６月 地区 の特性 を診断。 

        ハザードマップ等 を活 用 した災 害 のリスクの確 認 や、災 害 の歴 史 に

ついて再確認。 

７～８月 災害時 の課題を抽出 し、防災活動メニューを考 える。 

９～１０月 地区防災計画作成 

   ※次年度以降は、防災活動メニューに沿 って、実際に防災活動に取り組 

み、課題を整理。必要に応 じて地区防災計画の修正 を行う。 

※任意様式の添付 も可 

備  考 

 

様式第５号(第５条関係) 

３つの補助対象事業の

うち、該当事業を記入 

記入例 

補助対象となる活動内容

の記載のみで可。 

※事業内訳書を省略する

場合は、詳しく記載して

ください。 

日程未確定の場

合は申請日 

日程未確定の場合

は、３月末 

補助対象となる活動内

容の記載のみで可。 

※見積書必要 

※事業内訳書を省略す

る場合は、詳しく記載

してください。 



 
 

 
 

事業収支予算書 

 

 令和  ○ 年度                      組織名   ○○自主防災会      

 

事業名 例) 自主防災組織活動活性化事業   

 

１ 収入の部 

内      容 金 額 （円） 備  考 

市からの補助金           ○○,○○○ 自主防災組織補助金 

地元負担金、自己資金など           ○○，○○○  

   

   

   

   

   

合      計          ○○，○○○  

 

２ 支出の部 

内      容 金 額 （円） 備  考 

防災チラシの作成(総会時等で配布)         ○○，○○○ 用紙代、印刷代ほか 

炊き出し訓練           ○，○○○ 炊き出し訓練材料 

防災資機材購入  見積書のとおり 

   

   

   

   

   

   

   

合     計        ○○，○○○  

様式第６号(第５条関係) 

実績報告時、領収書等の添

付 資 料 で 詳 細 は 確 認 し ま

す。関連するものの合計金

額で補助金の請求をするこ

とも可能です。 

記入例 

防災資機材整備事業の場合、申

請時に見積書の提出が必要です。 

 



 

 

 

 

                                         小松島市指令(小   )第  ○○ 号 

                                                                           令和○年○月○日 

 

小松島市自主防災組織補助金交付決定書 

 

                                        組 織 名       ○○自主防災会        

代表者住所   小松島市○○町字○○○○番地  

代表者氏名       会長   ○○    ○○             

 

    

令 和 ○年○○月 ○○日 付 けで申 請 のありました小 松 島市 自主 防災 組織 補助 金 の交付 申

請を承認し，次のとおり交付します。 

 

 

小松島市長   中山 俊雄  印 
 
 
１ 交付決定額    金    ○○，○○○ 円 

   

(内訳) 

補 助 対 象 事 業 金    額 備   考 

活 動 活 性 化 事 業 ○○,○○○円  

防 災 資 機 材 整 備 事 業 円  

地 域 計 画 策 定 事 業 円  

合    計 ○○,○○○円  

  

２  条 件 

（１）事業内容を変更するときは，速やかに文書をもって申請し，承認を受けること。 

（２）必要に応じ中間報告を求め，実施の状況により計画の変更その他必要な指示をすることがある。 

（３）実績報告は 令和○年  ○月  ○日までに提出すること。 

（４）事業が適正に実施されなかったときは，補助金等の一部又は全部を取り消し，又は返還させることがある。 

（５）必要に応じ係職員をして実地調査をさせることがある。 

様式第７号(第６条関係) 



 

  令和○年 ○○月○○日 

 

小 松 島 市 長  様 

 

                                                       組 織 名      ○○町自主防災会    

                                                       代表者住所  小松島市○○町字○○○○番地    

                                                       代表者氏名       会長   ○○    ○○        

                 

 

小松島市自主防災組織補助金変更等承認申請書 

 

このことについて，補助金に係る（ 変更 ・ 事業の廃止 ）の承認を受けたいので，小松島市自主防災組織補助

金交付要綱第７条の規定により，次のとおり関係書類を添えて申請します。 

 

１ 変更内容および変更理由 

   例)活動活性化： 参加者の増による炊き出し材料数を変更したため。 

   例)資機材 購入予定の資機材の価格変わったため。 

２ 補助金交付決定書の文書番号  令和○年○○月○○日付け 小松島市指令(小   )第  ○○  号 

 

３ 補助金交付申請額 

補 助 対 象 事 業 既交付決定額 変更交付申請額 

活 動 活 性 化 事 業 ○○,○○○円 △△,△△△円 

防 災 資 機 材 整 備 事 業 円 円 

地 域 計 画 策 定 事 業 円 円 

合      計 ○○,○○○円 △△,△△△円 

※補助対象事業の該当については別表(第５条関係)を参照してください。 

 

４ 添付書類  

□ 事業実施計画書（様式第５号） 

□ 事業収支予算書(様式第６号) 

□ その他市長が必要と認める書類 

（１） 活動活性化事業及び地域計画策定事業の場合は，事業内訳書 

（２） 防災資機材整備事業の場合は，事業内訳書及び見積書 

様式第８号(第７条関係) 記入例 

「交付決定書」の交付

決定日及び交付番号を

記入。 

添付書類を確認し、チ

ェックを入れる。 

押印不要 



 

 
                                                   小松島市指令(小   )第   ○○ 号

  

令和○年○月○日  

 

小松島市自主防災組織補助金変更等承認書 

 

                                       組 織 名       ○○自主防災会        

代表者住所   小松島市○○町字○○○○番地  

代表者氏名       会長   ○○    ○○             

 

    

令 和 ○○年 ○○月 ○○日 付 けで申 請 のありました小 松島 市 自主防 災 組織補 助 金 の変 更 申

請を承認し，次のとおり交付します。 

 

 

小松島市長     中山  俊雄   印 

 

 
１ 交付決定額（変更後）    金      △△,△△△    円 

   

(内訳)  

補 助 対 象 事 業 
既交付決定額 

(変更前) 

変更交付決定額 

(変更後) 
備   考 

活 動 活 性 化 事 業 ○○,○○○円 △△,△△△円  

防 災 資 機 材 整 備 事 業 円 円  

地 域 計 画 策 定 事 業 円 円  

合    計 ○○,○○○円 △△,△△△円  

 

２ 条 件 

（１）事業内容を変更するときは，速やかに文書をもって申請し，承認を受けること。 

（２）必要に応じ中間報告を求め，実施の状況により計画の変更その他必要な指示をすることがある。 

（３）実績報告は  令和○○年 ○○月 ○○日までに提出すること。 

（４）事業が適正に実施されなかったときは，補助金等の一部又は全部を取り消し，又は返還させることがある。 

（５）必要に応じ係職員をして実地調査をさせることがある。 

様式第９号(第７条関係) 



 

 

 

令和 ○年 ○月 ○○日 

 

小 松 島 市 長  様 

 

                                      組 織 名    ○○自主防災会       

代表者住所   小松島市○○町字○○○○番地  

       代表者氏名       会長   ○○    ○○              

 

実 績 報 告 書 

 

このことについて，補助事業が完了しましたので，小松島市自主防災組織補助金交付要綱第８条の規定により，

次のとおり関係書類を添えて報告します。 

 

 
１ 事業の名称 
 

例) 自主防災組織活動活性化事業 

 
２ 実 施 場 所 
 

 
○○○○小学校、○○○○公民館 など 

 
３ 事 業 費 
 

       
××,××× 円 

 
４ 補 助 金 額 
 

  ○○,○○○円 

 
５ 着手年月日 
 

令和  ○年   ○月   ○日 

 
６ 完了年月日 
 

令和  ○年   ○月   ○日 

 
7 事 業 内 容 

及 び 成 果 
 

例 )炊 き出 し訓 練 の実 施 。一 度 やったことがあるか無 いかでは大 きな差
があり、訓 練 中 、「いざという時 は、みんなで何とかしなくては」といった話
が参加者からも出て、防災意識の変化があった。 
例 )地 区防災 計画 の作 成過 程 を通 じて、災害 に関 する地 区 の不安 や課
題の整理ができ、今後の防災活動等に活かすことができる。 

 
８ 添 付 書 類      
 

１ 事業実施報告書（様式第１１号） 
２ 事業収支決算書（様式第１２号） 
３ 事業の実施を証する書類 

（１） 活動活性化事業：領収書の写し及び事業活動記録（写真等） 
（２） 防 災 資 機 材 整 備 事 業 ：領 収 書 の写 し及 び購 入 した防 災 資 機

材等の写真 
（３） 地域計画策定事業：領収書の写し及び完成した計画 

様式第１０号(第 ８条関係) 

補助対象事業を記入 

記入例 

押印不要 

総額を記入 

例)訓練の準備を始めた

日が着手日。 

例)訓練終了日が完了日 

※ 添 付 書 類 な い 場 合

は、補助金は交付でき

ません。 



 
 

事業実施報告書 

 

組 織 名 ○○自主防災会 

実施時期 令和○○年○月 ○日 ～令和○○年○月 ○日 
※事業実施準備 ～事業終了 までの日 

実施場所 

○○○○小学校、○○○○公民館 など 

事 業 名 例) 自主防災組織活動活性化事業 

 

事業 の概要 

 

 

例）自主防災組織活動活性化事業 

   避難訓練とセットで炊き出 し訓練 を実施。 

○○○人 が参加 し、実際 に避難所まで歩き、ルートの確認を行 った。また、

災 害時 の際、炊 き出 しを実 施 することもあるため、非 常用炊飯 袋 を用 いて

炊いた米 と豚汁 を試食した。 

    

例）防 災 資 機 材 整 備 事 業 

 防災倉庫の中 を点検、掃除 し、各資機材 の耐用年数 や備蓄食料等 の賞

味 期 限 を確 認 し、更 新 を行 った。不 足 している備 蓄 品 について購 入 を行

った。また、防災資機材を購入 し、○月開催予定の訓練 で使用 します。 

 

例) 地 域 計 画 策 定 事 業 

    自 分 たちのまちに災 害 が起 こることを想 定 し、そのための準 備 と災 害 時

の自 発 的 な行 動 をまとめた○○地 区 防 災 計 画 の策 定 を行 った。計 画 の

作 成過 程 や防 災活 動 の実 施 を通 して、地 区 の課 題等 を整 理 し、日 頃か

ら何 ができるかを○○自 主 防 災 会 の中 で話 しあった。計 画 を基 に災 害

に対 する準 備 ・対 策 ・訓 練 を行 い、今 後 も定 期 的 に地 区 防 災 計 画 の修

正 を行う。 

 

 

※任意様式の添付 も可 

備 考 

 

 

様式第１１号(第 ８条関係) 

補助対象事業を記入 

記入例 



 
 
 

事業収支決算書 

 

 令和 ○ 年度                      組織名   ○○町自主防災会    

 

事業名  例) 自主防災組織活動活性化事業      

 

１ 収入の部 

内      容 金 額 （円） 備  考 

市からの補助金           ○○，○○○ 自主防災組織補助金 

地元負担金、自己資金など           ○○，○○○  

   

   

   

   

   

合      計           ○○，○○○  

 

 

２ 支出の部 

内      容 金 額 （円） 備  考 

防災チラシの作成(総会時等で配布)          ○○，○○○ 別領収書の写しのとおり 

防災資機材購入          ○○，○○○ 別領収書の写しのとおり 

   

   

   

   

   

   

   

   

合     計           ○○，○○○  

 

様式第１２号(第 ８条関係) 
記入例 

３つの補助対象事業の

うち、該当事業を記入 

※領収書は、金額の内

訳がわかるようにして

ください。内訳が不明

な場合は、補助金の交

付はできません。 

 



 
                                                小   第 ○○ 号   

   年   月   日 

組 織 名       ○○自主防災会        

代表者住所   小松島市○○町字○○○○番地  

代表者氏名       会長   ○○    ○○       様 

 

小松島市長    中山   俊雄     印 

 

 

小松島市自主防災組織補助金確定通知書 

 

 

令和  ○年○月 ○○日付 けで提出されました実績報告書 を審査した結 果，次のとおり補 助

金額を確定しましたので，小松島市自主防災組織補助金交付要綱第９条に基づき通知します。 

 

記 

 

 

１ 補助確定額    金     ○○，○○○ 円 

   

(内訳) 

補 助 対 象 事 業 金    額 備   考 

自主防災組織活動活性化事業 ○○，○○○円  

防 災 資 機 材 整 備 事 業 ○○，○○○円  

地 域 計 画 策 定 事 業 円  

合    計 ○○，○○○円  

  

様式第１３号(第 ９条関係) 



 

令和  ○年  ○月  ○日 

 

小 松 島 市 長  様 

 

                                      組 織 名    ○○自主防災会  

代表者住所   小松島市○○町字○○○○番地  

             代表者氏名       会長   ○○    ○○              

 

小松島市自主防災組織補助金交付請求書 

 

令 和 ○年 ○月 ○日 付 け小 危 第  ○ 号 により補 助 金 確 定 通 知 を受 けた補 助 事 業 について，

小松島市自主防災組織補助金交付要綱第11条の規定により請求いたします。 

 

 

 

１ 請求金額   金   ○○，○○○ 円   （交付決定額） 

 

 

２ 振 込 先 

 フリガナ

 口座名義

 金融機関名

振
込
口
座

預金
種目

普通・当座・貯蓄
その他（　　　）

金融機関コード

本・支店・出張所名

店舗コード 口座番号

 

 

 

３ 連絡先  氏名○○自主防災会  ○○ ○○ 

          電話○○○－△△△△－××××× 

  

                     

 

 

 

様式第１４号(第 １１条関係) 
記入例 

押印不要 

「補助金確定通知書」

に記載された確定金額

の記入お願いします。 

口座名義人は、正確に記載してください。 

代表者と口座名義人が異なる場合は、委任

状が必要です。 

確認のため、通帳のコピーを添付してくだ

さい。 



 

 

                                                                 小   第 ○○号 

令和 ○ 年  ○月 ○○日 

組 織 名       ○○自主防災会        

代表者住所   小松島市○○町字○○○○番地  

代表者氏名       会長   ○○    ○○       様 

 

小松島市  中山  俊雄   印 

 

 

 

小松島市自主防災組織補助金交付決定取消通知書 

 

令 和 ○年 ○月 ○日 付 け小 松 島 市 指 令 (   )第 ○号 で交 付 決 定 した，小 松 島 市 自 主 防 災 組

織 補 助 金 について，次 のとおり交 付 を取 消 しましたので，小 松 島 市 自 主 防 災 組 織 補 助 金 交 付

要綱第１３条の規定により通知します。 

 

記 

 
１ 取消事由 
  小松島市自主防災組織補助金交付要綱第１３条第１項第１号に該当するため。 

 

２ 取消金額    金    ○○，○○○  円 

   

(内訳) 

補 助 対 象 事 業 取消金額 備   考 

活 動 活 性 化 事 業 ○○，○○○円  

防 災 資 機 材 整 備 事 業 円  

地 域 計 画 策 定 事 業 円  

合    計 ○○，○○○円  

  

 

 

 

 

様式第１５号(第 １３条関係) 



 

 

                                                                         小   第 ○○

号 

令和 ○ 年  ○月 ○○日 

組 織 名       ○○自主防災会        

代表者住所   小松島市○○町字○○○○番地  

代表者氏名       会長   ○○    ○○       様 

 

 

小松島市  中山  俊雄   印 

 

 

小松島市自主防災組織補助金返納通知書 

 

 

  令和 ○年 ○月 ○日付 け小松島市 指令 (小   )第 ○号 で通知 した補 助金 の額 の確定 により生

じた補助金返還額を次のとおり返還されたく通知します。 

 

 

記 

 

 

１ 返 還 額       ○○，○○○   円 

 

 

２ 返還期限   本通知書を受理した日から１４日以内 

 

 

３ 返還方法   別添納付額告知書により払い込み 

様式第１６号(第 １４条関係) 


