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紙入札の流れについて 

 

小松島市では、平成 24年 4月 1日以降に発注する建設工事等（建設工事に関する調査、測量及び設

計業務等を含む）に係る案件について、入札事務の効率化と入札の透明性の向上を図るため、徳島県電

子入札システム共同利用による電子入札を完全実施しております。 

　ただし、やむを得ない事由があると本市が認める場合に限り、紙での入札に参加又は辞退することが

できますので、以下の手続を行ってください。 

 

１．紙入札方式参加申請書 

　入札書提出予定期間の締切日時までに、持参又は郵送（郵送方式は問わない）により、紙入札方式参

加申請書を提出してください。 

　入札を辞退する場合でも、紙で辞退届を提出する場合は申請書の提出が必要です。 

　※令和 6年 6月 1日以降公告分より、提出できる期間が変更となりました。 

　　変更前：指名を受けた日（公告日）から入札書提出予定期間開始日の午前 8時 30分まで 

　　変更後：指名を受けた日（公告日）から入札書提出予定期間最終日の締切時刻まで 

 

２．入札書等（工事費内訳書を含む） 

入札に参加する場合は、入札書提出予定期間内に、持参又は郵送（一般書留、簡易書留に限る）によ

り、入札書等を提出してください。 

　工事費内訳書の提出が求められている入札については、入札書に加え、工事費内訳書の提出も必要と

なりますのでご注意ください。様式については、入札情報等とともにホームページにて公開しているも

のを使用してください。 

入札書等は、工事名（業務名）及び商号又は名称を記載した封筒に入れ、封緘してください。 

郵送により入札書等を提出する場合は、郵送用封筒の中に入札用封筒を封入（二重封筒）し、郵送用

封筒の表面には「入札書在中」と朱書きしてください。 

※要件を満たしていない入札は無効となりますのでご注意ください。 

 

３．辞退届 

　入札を辞退する場合は、入札書提出予定期間の締切日時までに、持参又は郵送（郵送方式は問わな

い）により、辞退届を提出してください。 

　郵送により辞退届を提出する場合は、封筒の表面に「辞退届在中」と朱書きしてください。 

　※令和 6年 6月 1日以降公告分より、提出できる期間が変更となりました。 

　　変更前：入札書提出予定期間 

　　変更後：指名を受けた日（公告日）から入札書提出予定期間の締切日時まで 

 

４．各書類の提出先 

〒773-8501　徳島県小松島市横須町 1番 1号　小松島市契約検査課 
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【例】入札情報に記載されている内容が次の場合 

 

＜入札に参加する手順＞ 

①令和 6年 4月 24 日午後 3時までに、紙入札方式参加申請書を提出。 

②令和 6年 4月 23 日午前 8時 30 分から令和 6年 4月 24 日午後 3時までに、入札書等を提出。 

※紙入札方式参加申請書を入札書提出予定期間内に提出する場合は、入札書と同時に提出いただけま

す。 

 

　＜入札を辞退する手順＞ 

①令和 6年 4月 24 日午後 3時までに、紙入札方式参加申請書を提出。 

②令和 6年 4月 24 日午後 3時までに、辞退届を提出。 

※紙入札方式参加申請書と辞退届は同時に提出いただけます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
入札書提出予定期間

令和 6年 4月 23 日（火）　午前 8時 30 分から 

令和 6年 4月 24 日（水）　午後 3時 00 分まで

 
開　　　　　　　札

日時　　令和 6年 4月 25 日（木） 

場所　　小松島市役所　4階　小会議室
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773-8501

【入札用封筒記入例】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【郵送用封筒記入例】 
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※入札書等を郵送で提出する場合のみ使用


